Okul Randevu Sistemi Kilavuzu

Ogrenci velilerinin okuldaki 6gretmenlerle gériisme zamanlarini ayarlamak amaciyla bir okul randevu
sistemi gelistirilmistir.

Okul internet siteleri Gizerinde g¢alisacak olan sistemde, okul idarecileri 6ncelikle 6gretmenlerin
randevu saatlerini ayarlayacaktir. Veliler, okul internet siteleri Gizerinden e-devlet kullanicilariyla
sisteme giris yaparak 6gretmenlerin zaman gizelgesinde bos olan zaman dilimleri icin randevu
talebinde bulunabileceklerdir. Randevu alinacak haftadan 6énceki cuma glinii 6gleye kadar sistem acik
olacaktir. Ogleden sonra okul yénetimleri 6gretmenlere randevu saatlerini bildirecektir.

Veli, sistem Uzerinden giris yaptiktan sonra randevu talep edebilecegi gibi, aktif ve eski randevularini
gorebilecek ve glinii gelmemis randevusunu iptal edebilecektir.

Okul Randevu Yonetimi ekranindan asagidaki kilavuza gore islemleri gergeklestirmeniz
gerekmektedir.

1. Giris:
e MEBK12 paneline giris yapin.

2. Okul Randevu Sistemi Ayarlari:

Randevu

e Anaekranda, Randevu baglantisina tiklayin.

e Acilan Okul Randevu Yonetimi sayfasinda, okul randevu sistemi ile ilgili genel ayarlar ve
secenekler bulunur.

3. Ogretmenleri Randevuya A¢ma:

e Listedeki her bir 6gretmenin yaninda @_Randevuya Ag ikonu bulunmaktadir. Randevu
sistemine dahil edilmek istenen 6gretmenin Randevuya Ag ikonuna tiklayin.

4. Randevu Saatleri Segme:
e Ogretmenin randevu saatlerini belirlemek icin % Zaman Cizelgesi butonuna tiklayin.

e Burada, 6gretmenin haftalik randevu programini goriintiileyin ve randevu saatlerini
belirleyin.

5. Randevu Taleplerini izleme:

e Velilerin yaptigi randevu taleplerini izlemek icin Okul Randevu Yonetimi ekranindan icinde
bulundugumuz hafta ve bir sonraki hafta icin hangi 6gretmenlerden hangi saatlerde randevu
talebi oldugunu gorintileyin.

e Randevu Listesi, butonuna tiklayarak icinde bulundugumuz haftanin ve bir sonraki haftanin
randevu listesi belgesini indirin.

e Randevunun iptal edilmesi gerektigi durumda @ Randevu iptali ikonuna tiklayarak
randevuyu iptal edin. Bu islem sadece gelecek hafta randevularina uygulanabilir.

6. Veli Bilgilendirmesi:


https://www.meb.k12.tr/mebpanel/randevu_ac_kapa.php?KNO=486528&CHK=d80756a281a18715d3635f2ae9cb49a88eadd610&TB_iframe=true&height=210&width=500&modal=true
https://www.meb.k12.tr/mebpanel/randevu_ac_kapa.php?KNO=486528&CHK=d80756a281a18715d3635f2ae9cb49a88eadd610&TB_iframe=true&height=210&width=500&modal=true
https://www.meb.k12.tr/mebpanel/randevu_zaman_cizelgesi.php?KNO=486528&CHK=aa4b3a79edf1d9acb3b98456ee64c1bfec76b40e&TB_iframe=true&height=660&width=430&modal=true
https://www.meb.k12.tr/mebpanel/randevu_sil.php?KNO=332&CHK=ca4e8807c19806fec64ddcb7c8109d309495d26d&TB_iframe=true&height=210&width=955&modal=true

e Randevu iptali yapilmasi durumunda sistem iizerinden veliye eposta ile iptal bildirimi
yapilmaktadir. Gerekli durumlarda veli ile iletisim kurarak bilgilendirilme yapin.



